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ÁREA DE CONHECIMENTO: 
 

ADMINISTRAÇÃO GERAL 
 

REQUISITOS BÁSICOS: 
 

ASSISTENTE: 
 

Bacharel em Administração com Mestrado ou Doutorado em Administração ou áreas afins reconhecido 
e/ou convalidado pelo MEC. 
 

 
PROGRAMA DO CONCURSO 

 
 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DAS PROVAS (Provas Escrita e Didática): 
 
ADMINISTRAÇÃO GERAL: 
 

Fundamentos, conceitos e evolução do pensamento administrativo. A Administração frente às novas 
tendências: administração por competência, gestão ambiental, responsabilidade social, organização de 
aprendizagem, terceiro setor, governança corporativa. Abordagem comportamental na Administração. O 
processo decisório e a prática no contexto das organizações. As abordagens das escolas do 
planejamento. O planejamento e as relações existentes entre as áreas funcionais e os diversos tipos de 
recursos utilizados pelas organizações, entre a organização e o ambiente-tarefa e entre a organização e a 
comunidade em geral. Logística e operações: princípios e aplicações nos processos organizacionais. A 
função estratégica de  compras sob o enfoque logístico integrado. As novas filosofias de gestão: método 
kanban, just-in-time, just-in-case, gerenciamento da qualidade. Gestão de processos e suas perspectivas 
no contexto de globalização. 
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BIBLIOGRAFIA MÍNIMA (Provas Escrita e Didática): 
 

ANDRADE, RUI OTÁVIO B. DE, TACHIZAWA TAKESHY, CARVALHO, ANA B. Gestão ambiental no contexto das 
organizações. Um enfoque estratégico aplicado ao desenvolvimento sustentável. São Paulo: Makron Books, 2000. 
ANSOFF, I. A nova estratégia empresarial. 3ª ed. São Paulo Atlas, 2002 
ARAÚJO, J S. de. Administração de compras e armazenamento. São Paulo: Atlas, 1998.  

ARAÚJO, J. S. de. Administração de materiais. São Paulo: Atlas, 1997.  

As experiências do Japão, Coréia e Brasil. 2ª Ed.; São Paulo: Atlas, 1997.  

BALLOU, R. H. Logística empresarial: transportes, administração de materiais e distribuição. São Paulo: Atlas, 
2003. 

BETHLEM, A. Estratégia empresarial: conceitos, processo e administração estratégica. São Paulo: Atlas, 1998  

BEUREN, I. M. Gerenciamento da informação: um recurso estratégico no processo de gestão empresarial. São 
Paulo: Atlas, 1998.  
 
CHIAVENATO, Idalberto et alii. Planejamento estratégico: fundamentos e aplicações. Rio de janeiro: Campus, 
2.004. 
 
CHIAVENATO, Idalberto. Introdução à teoria geral da administração.   6.ed. Rio de Janeiro: Campus, 2000. 
 
CHINELATO FILHO, João. O&M integrado  à informática. 9ª. Ed. Rio de Janeiro Livros Técnicos e Científicos 
Editora S.A. 1999.      
CORRÊA, J. K . Gerência de materiais. São Paulo: Atlas, 1996. 

DAWSON, R. Decisões certas e seguras sempre. Rio de Janeiro: Campus, 1996. 

DE BONO, E. O pensamento lateral na administração. Rio de Janeiro: Saraiva, 1994. 

DE GEUS, A. A empresa viva: como as organizações podem aprender a prosperar e se perpetuar. Rio de Janeiro: 
Campus, 1998  
DEMING, W. Edwards. Qualidade: a revolução na Administração. 4ª ed. Rio de Janeiro: Marques-Saraiva, 2.004 
DIAS, M. A. P. Administração de materiais: uma abordagem logística. São Paulo: Atlas 1998.  

DIAS, M. A. P. Gerência de materiais: um modelo para situações de crise e incerteza. São Paulo: Atlas, 1998.  

DIAS, M. A. P. Transportes e distribuição física. São Paulo: Fundação Getúlio Vargas, 1996.  
DRUCKER, Peter F.  Inovação e espírito empreendedor: práticas e princípios. 3ª ed.  São Paulo: Pioneira, 1990. 
FERNANDES, J. C. de F. Administração de material: um enfoque sistêmico: teoria e prática. Rio de Janeiro: Livros 
Técnicos Científicos, 1997. 
FLEURY, Afonso e FLEURY, Maria Tereza L. Aprendizagem e inovação na organização:  
 
FLEURY, Afonso e FLEURY, Maria Tereza L. Estratégias empresariais e formação de competências: um quebra-
cabeça caleidoscópio da indústria vbrasileira. 2.ed. São Paulo:  Atlas, 2001.  
 
GAJ, Luis.  Tornando a estratégia possível. 2ª ed. São Paulo: Ática, 1.999  
 
GARETH, Morgan. Imagens da organização. São Paulo: Atlas, 1996. 
 
GONÇALVES, P. S., SCHWEMBER, E. Administração de estoques: teoria e prática. Rio de Janeiro: Interciencia, 
1979.  
IMPARATO, Nicholas e Harari, Oren. A grande virada: inovação e escolha estratégica em uma era de transição. 
Rio de Janeiro: Campus, 1997. 
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BIBLIOGRAFIA MÍNIMA (Provas Escrita e Didática) - continuação: 
 
JURAN, J. M. A qualidade desde o projeto.  São Paulo: Pioneira, 1.992. 

MAXIMIANO, A. C. A. Administração de projetos: transformando idéias em resultados. São Paulo: Atlas, 1998. 
MAXIMIANO, Antônio César Amaru Teoria geral da administração: da escola científica ‘a competitividade na 
economia globalizada, 2ed São Paulo: Atlas, 2000. 
MINTZBERG, Henry. Anslstrand, Bruce e Lampel, Joseph. Safari de estratégica. Porto Alegre: Bookman, 2000. 
MONTANA, Patrick J. & Charnov, Bruce. Administração. S. Paulo: Saraiva, 1998. 
MOTTA, F. C. P., CALDAS, M. P. Cultura organizacional e cultura brasileira. São Paulo: Atlas, 1997. 

MOTTA, Paulo Roberto. Transformação organizacional: a teoria e a prática de inovar. Rio de Janeiro: Qualitymark, 
2000. 

MOTTA, Fernando. Teoria geral da administração. S. Paulo: Pioneira, 1998. 
OLIVEIRA, Djalma P. Rebouças de. Planejamento estratégico: conceito, práticas e princípios. 7ª ed. Atlas, 2.003 
ROBBINS, Stephen. Administração: Mudanças  e perspectivas. São Paulo: Saraiva, 2000. 

SILVA, Reinaldo Oliveira da. Teorias da administração. São Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2004  

TOLEDO, J. C. de. Qualidade industrial: conceitos, sistemas e estratégias. São Paulo: Atlas, 1996. 
WOMACK, James, P.  e  JONES, Daniel T.  A mentalidade enxuta nas empresas: elimine o desperdício e crie 
riqueza. 3ª ed. Rio de Janeiro: Campus, 2003 
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PROVA ESCRITA: 

 
ASSISTENTE: 

 
REALIZAÇÃO: 
 
Data: 24/05/2006 
 
Horário: 08:00 horas 
 
Local: Sala de Extensão do Departamento de Administração, Bloco C - FAECC 
 

Duração da prova: 4 (quatro)  horas, obedecendo-se o seguinte cronograma: 

a) às 08:00 horas – Sorteio do tema a ser desenvolvido pelo candidato na prova 
escrita. 

b) das 8:15 horas às 10:00 horas – Período reservado à consulta em bibliografia 
relacionada ao tema. Esta bibliografia deverá ser de responsabilidade do 
candidato e a consulta ocorrerá no local  da prova. 

c) das 10:00 horas às 12:00 horas – Período destinado à realização da prova sem 
consulta. 

 

Modalidade da prova: 

A prova será dissertativa de caráter teórico e eliminatório, e versará sobre temas 
relacionados com Teoria Geral de Administração, Logística e Operações, 
Planejamento Empresarial e Organização, Sistemas e Métodos, selecionados pela 
Comissão Examinadora a partir do conteúdo programático constante neste 
programa. 
 
Peso da prova:  3 (três) 

 

 

Critérios de Avaliação: 
A avaliação da Prova Escrita será realizada pela Comissão Examinadora 
considerando-se, principalmente os seguintes itens: 
a) domínio e abrangência do conteúdo; 
b) raciocínio lógico; 
c) uso adequado de terminologia; 
d) apresentação analítica e didática. 

 
 

DIVULGAÇÃO DO RESULTADO DA PROVA ESCRITA: 
 
Data: 29/05/2006 
 
Horário:  08:00 horas 
 
Local: Departamento de Administração/FAECC/UFMT 
 
 

 
 CARIMBO E ASSINATURA 

 

 
 



 
PROVA DIDÁTICA: 

 
ASSISTENTE: 

 
Sorteio do Ponto: 29/05/2006 

 

Realização da Prova Didática: 30/05/2006 

 

Duração da prova: 01 (uma) hora 

 
Peso da prova: 7 (sete) 
 

 

 

Critérios de Avaliação: 
 Domínio do conteúdo; 
 Capacidade Pedagógica de comunicação (Dinâmica, postura em sala de aula, 

dicção, correção vocabular); 
 Habilidade técnica (Planejamento da aula, Metodologia utilizada, uso do tempo, 

seqüência didática de apresentação). 
 
 

Divulgação do Resultado da Prova Didática: até 06/06/2006 
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